SO GD VA PT QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT LE QUY PON Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 35b/QP-LQP Binh Son, ngay 20 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, sit dung Cong thong tin dién tir

HIEU TRUONG TRUONG THPT LE QUY PON

Céin cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ciia Chinh phil quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong tin
dién tir hodic cong thong tin dién tir ciia co quan Nha nudc,

Can cit Thong tw sé 37/2020/TT-BGDPT ngay 05/10/2020 cua B
GD&PT Quy dinh vé viéc té chike hoat dong sir dung thw dién tir va cong thong
tin dién tir tai S0 GDPT, Phong GDPT va cdc co so gido duc mam non, gido
duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cwe nhiém vu nam hoc 2025 - 2026 cua Truong THPT Lé Quy Pon.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh Quy ché quan 1y, str dung Cong thong tin
dién t& Truong THPT Lé Quy Don.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ctia Hiéu trudng trudng
THPT Chu Vin An vé viéc ban hanh quy ché quan 1y, khai thac, chia sé théng
tin va trach nhiém cung cép thong tin, cip nhat trén Website truong THPT Lé
Quy Don, cép nhét trén Website ciia S& Gido duc va Pao tao.

Piéu 3. Ban bién tap, chi bg, t5 chuyén mén, t6 Vin phong, Poan thanh
nién, cac to chirc va cac bd phan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- C4c td chuyén mon;
- Luu: VT.




QUY CHE : —
g tm dlen tu’ T ru’0’ng THPT Lé Quy Pon

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé quan ly hoat dong, st dung Cbng thong tin dién
tor Truong THPT L€ Quy Pén bao gom: Quan ly, van hanh va cung cap thong
tin trén Cong thong tin dién to Truong THPT Lé Quy Don.

2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dm v6i Ban bién tap, chi b, tb chuyén mén, t6 Vin
phong, Poan thanh nién, céc t6 chirc va cac by phan thudc truong THPT Lé Quy
Don.

Diéu 2. Pia chi Cong théng tin dién tir Truong THPT Lé Quy Pon

Dia chi Cong thong tin dién tir truong THPT Chu Vén An 1a hé thdng tich
hop thong tin hanh chinh dién tir va théng tin truyén thong cta trudng, hoat
dong tai dia chi https://c3lequydon.quangngai.edu.vn/. va do co quan co thim
quyén cho phép hoat dong.

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu ciia Cong thong tin dién tir Truong
THPT Lé Quy DPon

1. Chirc nang

Cdng thong tin dién tir cé chirc ning quan ly va céng bd thong tin chinh
thirc cia S& Gido duc va Pao tao; tich hop thong tin quan ly, diéu hanh cta S&
Gido duc va Bao tao Quang Ngéi, cua Truong THPT Lé Quy Don hogc trich dan
lai théng tin tir ngudn tin chinh thirc ctia cac co quan trén dia ban tinh, huyén.
Thong tin diang tai trén nhim phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh; 13
kénh thong tin phd bién duong 16, chu truong cua Dang, chinh sach phap luét
cia Nha nude trong linh vyc Gido dyc, dao tao; cung cap trao d6i thong tin véi
cac co quan cap trén, cac tb chtrc, cac nhén trong va ngoai nganh; tiép nhan,
phan 4nh, kién nghi cta cta t6 chirc, c4 nhan giri Truong THPT Lé Quy Dén;
cung cép cac dich vu hanh chinh cong truc tuyén.

2. Nhiém vu

- Tuyén truyén, phd b1én hudng dan cac duong 161, chii truong cua Dang,
phép ludt cia nha nudc, truyén théng gido duc cua dia phuong, ché d6 chinh
sach, chién lugc quy hoach cta trudng; thong tin v& cic hoat dong gido duc cua
tinh va cta trudong.

- Cung cép cac dich vu chung dugc thuc hién giita nha truong cic co quan
cap trén; gilta nha trudng vdi voi hoc sinh; gilta nha trudng voi nhéan dan.

- Trién khai céc dich vu cong truc tuyén & céc mtc d6 khac nhau theo
yéu cau cai cach hanh chinh.




- T6 chirc dlén dan, trao dbi théng tin, lay y kién gop v, giai dép cia cac
td chirc, ¢4 nhan vé cac Van dé cta truong.
Diéu 4. Nguyén tic quan ly, vin hanh, khai thac Cong thong tin dién

o

tw
1. Truéng Ban bién tdp quan ly toan dién Cbng thong tin dién tir; cac

thanh vién trong Ban bién tép chiu trach nhiém vé mat ki thuét, chiu trach nhiém
vé mit ndi dung; cac t6 chuyén mon; Vin phong; cac td chuc doan thé tryc
thudc trudong phbi hop cung cap, tiép nhan va xir 1y thong tin theo ding chuc
ning, nhiém vu dugc giao.

2. Céc hoat dong dau tu phat trién, nang cip ky thuét, cong nghé, ndi
dung, hinh thitc, m¢ rng quy mo cia Cong thong tin dién t&r phai duoc Hiéu
truéng phé duyét trudce khi trlen khai.

3. Viéc van hanh cong théng tin dién tt, cung cép, dang tai, luu trit, sir
dung théng tin dién tu trén Cdng thong tin dién tt phéi tuan thl quy dinh cua
phap luat vé cong ngh¢ thong tin, s& hitu tri tué, xuét ban, bio vé bi mat nha
nudc, ban quyén, quang cdo va cac quy dinh quan ly thong tin dién tir trén mang
Internet.

4. Viéc khai thac, st dung Cong thong tin dién tr phai tudn thu quy dinh
cta phap luat vé khai thac, st dung thong tin dién tir trén moi truong mang;
duoc thuc hién cac dich vu theo quy dinh ctia phap ludt va phu hop véi vi tri,
chire ning ctia Cong thong tin dién tr.

CHUONG II
QUAN TRI CONG THONG TIN PIEN TU

Piéu 5. Phén cong quan tri

Cén b phu trach CNTT cua don vi c6 trach nhiém tham gia quan tri,
quéan 1y hé thdng dudi su chi dao truc tiép ctia Hiéu truéng nha trudng.

Piéu 6. Quyén han quan tri.

Xt ly k¥ thuat, tap huan k¥ thuat dua thong tin 1én Cdng théng tin dién tu,
khong sir dung nhirng chuyén muc, bai viét trai quy dinh, bao céo va dé xuit vai
Hiéu truong céac bién phap xir Iy xu ¢b xay ra (néu co).

Picu 7. Trach nhiém quan tri.

Pam bao cho Céng thong tin dién tir hoat dong lién tuc, 13 dau méi tap
hop céc thong tin dugce duyét, chiu trach nhiém déng tai, cép nhét cac thong tin
1én Cong théng tin dién tu, duy tri diéu chinh Cong thong tin dién tir cho phu
hop véi tinh hinh thuc té.

CHUONG III
QUAN LY, VAN HANH CONG THONG TIN PIEN TU

Piéu 8. Ban Bién tap Cong thong tin dié€n tir

1. Piéu 21 Nghj dinh s6 43/2011/ND-CP quy dinh: Ban Bién tép Cong
thong tin dién tir 1a bo phan giup viéc cho Thu truéng co quan chu quan trong
viéc tlep nhén, xr ly, bién tap, cdp nhat thong tin va phéi hop xir 1y céc dich vy
cong dé dam bao hoat dong cla Cbng théng tin dién tir. B6 phan phu trach vé
cong nghé thong tin cta co quan la by phan thuong truc ciia Ban Bién tap.
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2. Ban Bién tap Cdng thong tin dién gdém: Trudng ban, Phé ban va céc
thanh vién

3. Ban Bién tdp c6 nhi€ém vu, quyén han sau:

- Chuén bj noi dung, thu thap thong tin, bién tp, ra soét, xir ly thong tin;
dam bao cap nhat kip thoi, chinh xac thong tin lién quan ctia Truong THPT Lé
Quy Poén 1én Cong thong tin dién tir.

- Binh hudng ndi dung thong tin cua Cong thong tin dién tr. Phé duyét va
chiu trach nhiém vé néi dung tin, bai duoc dang tai trén Cong thong tin dién tir.
Nghién ctru, dé xuét véi Hidu truong vé cac bién phap nang cao hiéu qua quan
1y, van hanh va chét lugng ctiia Cong théng tin dién tir. Huéng dan céc t6 chuyén
mon, Poan thanh nién, cdc bd phan; cac can bd gido vién, nhan vién, hoc sinh
nha trudng trong viéc cung cap, xir ly thong tin theo quy dinh cua phép luat va
ctia nha truong.

- Pinh ki mdi hoc ki, nim hoc bao cao Hi€u truong vé hoat dong cla
Cdng thong tin dién tir va béo cdo dot xuit theo  yéu cau ctia Hiéu trudng.

- Truéng Ban Bién tép xay dung quy ché 1am viéc ctia Ban Bién tap va to
chure thuc hién.

- Hang nim ra soat, dé xuat phuong an nang cép, chinh stra Cong thong
tin cua truong pht hop véi nhu cau thuc té; ddng thoi xay dung phuong 4n dau
tu trang, thiét bi can thiét phuc vu nhu ciu thu thap, xt Iy va cap nhat thong tin
cho Cong thong tin dién ttr, dam bao khai thac hi€u qua cong nghé s0.

Piéu 9. Pho ban Bién tap

Pho ban bién tip 1a can bo phu trach cong nghé thong tin cua truong, co
nhiém - Bién tap, bién tdp lai, cap nhéat thong tin trén Céng thong tin dién tu.
Quan ly thong tin van ban trén Cbong thong tin dién tir. Quan ly, diéu hanh hé
thdng, dam bao phuc vu hoat déng ciia Cong thong tin dién tu.

Hb tro thu thap, xur ly thong tin trén Cbng théng tin dlen ta.

Piéu 10. Cic t chuyén mén, t6 Vin phong, cic tb chirc doan thé, cic
tap thé 16p, can bd gido vién, hoc sinh trong nha truwong

- Chui dong cung cap day du, chinh xac va kip thoi cac ndi dung thong tin,
dit liéu vé céc linh vue day - hoc va céc hoat dong gido duc ctia nha truong.

- T chire tiép nhan thong tin va giri thong tin kip thoi trong thoi gian quy
dinh. - Chu dong ra soat cac vin ban phap luat, thu tuc hanh chinh, huéng dan
nghiép vy, biéu miu dién tir, sé liéu théng ké va céc thong tin khac theo chirc
ning, nhiém vu duoc giao. Soan théao vin ban, cung cip vin ban sau khi dugc
ban hanh d& cap nhét vao co s& dit liéu trén Cong thong tin dién tir theo quy
pham cua phap luat.

- Phéi hop véi cac tb chuyén moén, cac to chtrc doan thé trong nha trudng,
tich hop céc dich vu truc tuyen thudc thim quyen thuc hién cta don vi 1én Cong
thong tin dién tir theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 11. Pam bio an toan thong tin va dit liéu

Ban Bién tap chiu trach nhiém thyc hién céc bién phap ki thuat ddm bao
hoat dong lién tuc va an toan cua Céng thong tin dién tir; xay dung bién phép
hiéu qua phong chdng gdy mat an toan thong tin; xdy dung phuong an du phong




khéc phuc su c6 dam hé théng Céng thong tin dién tr hoat dong lién tuc 24/24
tat ca cdc ngay.

Diéu 12. Pao tao ngudn nhan lue

Trudéng Ban, Phé trudng Ban, cac Uy vién Ban bién tdp tham gia vao qua
trinh quan ly, van hanh va duy tri hoat dong cua Cong théng tin dién tir hang
nim dugc dio tao, bdi dudng kién thirc chuyén mon nghiép vu pht hgp véi linh
vuc dam nhiém.

Piéu 13. Kinh phi hoat dong ciia Cong thong tin dién tir

Ngudn kinh phi hoat déng ctia Cong thong tin dién tir Truong THPT Lé
Quy Pon bao gém:

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén do trich tir ngén sach cua truong.

- Nguon kinh phi ding cho hoat déng d thué dudng truyén, dit may chu,
tén mién; bao dudng, sta chita, duy tri, gidm sat hoat dong cua Céng thong tin
dién tir va cac khoan chi khac theo quy dinh.

CHUONG IV
THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU

Pi¢u 14. Noi dung thong tin

1. Gié6i thiéu: thong tin gidi thidu vé& chirc ning, nhiém vu, quyén han va
co ciu t chtrc cua Truong THPT Lé Quy Pén; tém lugc qua trinh hinh thanh va
phat trién cla truong; thong tin 11en hé, dia chi, dién thoai, dia chi thu dién tu
ctia don vi dé lién hé truc tiép va tiép nhan  thong tin.

2. Bang tin: Noi dung théng béo, ké hoach, lich céng tac, thoi khod biéu,
thi ctr... lién quan dén hoat dong day hoc va gido duc cla truong va cac co quan
lién quan

3. Tin tire, sy kién: Céc tin, bai vé hoat dong va cac vAn dé lién quan
thudc pham vi quan ly ctia Trudng THPT Lé Quy Pén, hoat dong cia t6 chuyén
mon; cta Pang bd, Poan thanh nién, vé& Thay, Cd...... trong linh vuc day hoc va
giao duc cua truong; tin tic tr S6 GDDT, tuyén truyén, céc video hinh anh vé
truong va CB, GV, HS nha truong.

4. Van ban: Thong tin chi dao, diéu hanh bao gdm céc théng cac vin ban
- phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh, hé théng vdn ban quy pham phap luit
chuyén nganh va van ban quan ly hanh chinh lién quan, cia S& GDDT va cua
truong.

5. Tai nguyén sb: Tai liéu tham khao, hoc liéu tham khao, sang kién kinh
nghiép, Weblink lién két giao duc, Weblink tai li¢u tham khao, ....

6. Can biét: Ph bién duong 16, chi truong ctia Pang, gido duc phép luat,
chinh sach phép luit cia Nha nudc trong linh vuc Gido duc, an ninh trat ty, an
toan trudng hoc, hoc tdp va 1am theo tAm guong dao dirc H5 Chi Minh, cong
khai, niém giam théng ké, dich vu cong, strc khoé, chuyén ddi s6

7. Lién hé, tra ctru: Tra ctru, lién hé ¥ kién xi Iy, phan hoi d6i véi cac kién
nghi, yéu clu cua td churc, c4 nhan d6i véi to chuc, tap thé, c4 nhéan trong linh
vuc quan ly ctia nha truong, huéng dan thi tuc hanh chinh, héi va giai dap,...

8. Tham do du luén: Cong khai tham do du luén, tiép thu y kién déng gép
d6i véi cac van ban dy thao dang 14y y kién gép y.
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Pidu 15. Quy trinh quan ly, xuit ban thong tin trén Cong théng tin
dién tir

1. Ngudn thong tin

Thoéng tin duoc lay tir cac hoat dong day hoc va gido duc cia truong, cac
tin bai do cong tac vién, cac td chuyén mdn, cac t6 chtrc doan thé trong nha
trudng giri; thong tin khai théc tir cac ngudn tin chinh théng khéc.

2. Thdm quyén xuat ban

- Truéng Ban Bién tdp: Duyét va xuét ban céc tin bai quan trong; cic
thong tin ctia S&@ GDDT, ctia nganh; cac tin, bai c6 tinh chit nhay cam; céc tin,
bai thudc cac van d& nhan duoc su quan tim dic biét cla hoc sinh, phu huynh va
nhén dan.

- Pho Ban Bién tdp phu trach ndi dung: Duyét, xuét ban cac ndi dung lién
quan dén hoat dong day hoc va gido duc cla tru(‘mg, cac tin bai quan trong dugc
du luén quan tam; céc tin bai dugc Bién tap vién trinh duyét, chiu trach nhiém
tong hop, hoan thién cac tin, bai sau khi dugc duyét dang, truc tiép déng tai trén
Cdng théng tin dién tir ca trudng trong thoi gian quy dinh.

Céc Bién tap vién:

+ Chiu trach nhiém lya chon va bién tép céc tin, bai cia cdc tap thé, ca
nhén trong don vi giri vé Phé Ban Bién tip duyét va ding tai 1én Cong thong tin
dién tu.

+ Duyét va xuét ban c4c tin bai phan anh hoat dong giang day va gido duc
cla truong; cac tin bai thude chuyén dé, chuyén muc theo thang, hoc ki, nim
hoc.

3. Cach thure cung cép thong tin cho Cong thong tin dién tu

- Céc tb chuyén mén, doan thé, tap thé, c4 nhan trong don vi (goi chung
la ngudi cung cép thong tin) dy thao thong tin déng trén Cong thong tin dién tir
va glri vé cho Ban Bién tap qua hinh thirc thu dién tir, cic phuong tién khac nhu
hinh anh, video, ban in trén gidy, ...

- Bién tép vién duogc giao nhiém vu viét tin, bai; chuyén cho Phé Ban
Bién tap duyét ndi dung, xin y kién cua Truéng Ban Bién hodc Phé Ban Bién
tap dé dang tai 1én Cong thong tin dién tir.

4. GO b thong tin

Théng tin sau khi xudt ban néu khéng con phi hop vé thoi diém, ndi dung
hodc c6 y kién trao ddi tir phia nguoi cung cép thong tin s& dugc xem xét dé g&
bo. Truong Ban Bién tép la nguoi quyét dinh viéc g& bo thong tin.

Piéu 16. T chikc, cung cap va cap nhat thong tin ciia truong

Chi by, Ban gidm hiéu, céc chi bg, ) chuyén moén va tb Vin phong, tb
chtrc doan thé, tap thé 16p, can bd gido vién, nhan vién, hoc sinh c6 trach nhiém
cung cép day du, chinh xac, kip thoi céc thong tin cua truong cho Ban Bién tap.

1. Ban Bién tép c6 trach nhiém tiép nhan, xu ly, xudt ban thong tin, duyét
dang trén Cdng théng tin dién t.

- Hang thang mdi t6 chuyén mén, doan trudng, cong doan, doan thé khac
phai c6 trach nhiém cung cip it nhit 01 tin, bai phan 4nh dugc hoat dong giang
day va gido duc clia nha truong hodc 01 bai vé chuyén d& chuyén su trong linh
vuc chuyén mén ding trén Cong thong tin dién tir, c6 hiéu qua tac dong tét dén
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hoat d6ng giang day cua gido vién va hoat dong hoc tdp cua hoc sinh trong
truong.

- Céc t6 chuyén mén cung cAp tai liéu tham khao, hoc liéu,... cho Phé Ban
Bién tép duyét va dang tai noi dung 1én Cong thong tin dién tur.

- B6 phan ké toan nha trudng cung cap thong tin, gidi dap cac van & lién
quan dén phu huynh, hoc sinh, hoat 'd0ng gido duc nha trudng va cac vén dé lién
quan khac cho Phé Ban Bién tap dé dang tai céng khai 1én Cdng thong tin dién
tur

2. Hiéu trudng chju trach nhiém vé:

- No6i dung céc tin, bai va cac thong tin, dit liéu do céc t6 chirc doan thé,
cac té chuyén mén, can bd gido vién, nhan vién, hoc sinh,... thudc trudng quén li
giri vé Ban Bién tap Cong thong tin dién tir.

- Céc ndi dung phéan hdi theo thdm quyén quan li cia don vi.

- Duyét tin, bai trude khi ding trén Cong théng tin dién tir.

Piéu 17. Thoi gian cung cAp va cip nhit théng tin

1. Déi véi cac hoat dong, su kién

Trong thoi han 1 tudn sau khi su kién, hoat dong két thic thi thong tin s&
duoc cung clp va cép nhat trén Cong thong tin dién tlr cia trudng.

2. Déi véi vin ban

- Céc vin ban lién quan dén hoat dong gido duc ciia nha trudng cip nhéit
trén Céng thong tin dién tir.

- Céc vian ban huéng dan cua cdp trén, dy thao vin ban thudc quy pham
phap luat, sau khi c6 ¥ kién phé duyét cia clp trén cling phai duoc cap nhat kip
thoi trén Cong théng tin dién ti.

- PBbi véi cac cong trinh nghién ciru khoa hoc, céc @ tai khoa hoc, cac
chuyén dé vé day hoc, d6i méi phuong phép gido duc... da dugc céng nhan hoic
duogc nghiem thu duoc dang tai lén Céng thong tin dién tur.

Piéu 18. Cic thong tin bj tir choi déing tai

1. Théng tin c6 ndi dung khong pht hop véi chil truong dudmg 161 cua
DPang, chinh sach phap luat ciia Nha nudec.

2. Thong tin ¢6 ndi dung thudc bi mat ciia Nha nudc; thong tin chua duge
phé bién céng khai hodic phd bién trong pham vi hep.

3. Thong tin khéng dung su thét.

4. Thong tin khong dam béo chit luong.

5. Céc thong tin khac theo quy dinh cua Phap luat khong dugc dang trén
Cbng théng tin dién tir.

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 19. Ché dd bao cdo
Dinh ki mbi hoc ki, nim, Ban Bién tép c6 trach nhiém 14p bdo cao tinh
hinh hoat dong, néu rd hién trang cung cép théng tin va dé xuét bién phap nhim
nang cao chét lugng ciia Céng thong tin dién tir.
Piéu 20. Khen thwdéng va xir ly vi pham
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Tép thé, c4 nhan thuc hién t6t Quy ché nay, co nhiéu déng gdp cho hoat
dong cua Cong thong tin dién tir s€ dugc cong diém, khen thudng theo quy dinh.

Céc tb chuc, tap thé, ca nhan cung cap thong tin khong chinh xac, thong
tin tiéu cuc, sai su that 1am anh huéng dén moéi trudng gido duc cia nha trudng
s& chiu trach nhiém trudc Hiéu Trudng (tuy theo tinh chét, mirc d6) s& bi xir ly
theo quy dinh cta phap luat va cua truong THPT Chu Van An.

Piéu 21. Sira doi va bd sung quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuong mac Trudng Ban Bién tép hop
ban trudc Ban Bién tdp dua ra cach thic giai quyét; xem xét, sta ddi, bo sung

Quy ché./.




