SO GD VA BT QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT LE QUY PON Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 35g/QP-LQP Binh Son, ngay 20 thdng 3 niam 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung hd so dién tir trén H¢ thong
quan li nha trueong — SMAS

HIEU TRUONG TRUONG THPT LE QUY PON
Céin cir chire ndng, quyén han ciia Hiéu trudng dwoc quy dinh tai Diéu I¢
truong THCS, truong THPT va truong phé théng ¢6 nhiéu cdp hoc ban hanh
kém theo Thong tw sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/09/2020 ciia B6 GD&DPT;

Céin cik Théng tw s6 05/2023/TT-BGDPT ngay 28/02/2023 ciia B6 GDPT
ban hanh quy ché t6 chire va hoat déng cia treong trung hoc phé thong chuyén;

Céin cir Thong tw 26/2020/TT-BGDPT ngay 26 thdng 8 ndm 2020 vé viéc
“Sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh trung
hoc co 56 va hoc sinh trung hoc phé théng ban hanh kém theo Théng tu sé
58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cua B¢ trucng B Gido duc va
Dao tao”’;

Cdn cit Ké hoach sé 121/KH-UBND ngay 31/12/2025 cia Uy ban nhdn
dan tinh Qudng Ngdi vé chuyén doi sé tinh Quang Ngdi ndm 2026;

Cdn cit Ké hoach s6 459/KH-SGDDT ngay 30/01/2026 chuyén doi so
nganh Gido duc va Pao tao nam 2026;

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trudng Truwong THPT Lé Quy Dén.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché quan ly, st dung hd so
dién tr trén Hé théng quan li nha truong - SMAS & Trudng THPT Lé Quy Pén.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3: Hiéu trudng, cac pho hiéu trudng, cac td, cac doan thé, vién chirc
va nguoi lao dong thudc Truong THPT L€ Quy Pon chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu Dbiéu 3;

- Céc t6 chuyén mén
- Luu: VT.




QUY CHE
Quan Iy va sir dung hd so dién ti trén hé thong quén li nha truong- SMAS
(Ban hanh kém Kém theo Quyét dinh sé: 35g/0P-LOD, ngay 20/3/2026
cua Hiéu truong truong THPT Lé Quy Dén)
Chwong I

QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung

Vin ban nay quy dinh v& viéc quan 1y va sir dung hd so dién tir trén Hé
théng quan i nha trudng SMAS tir nim hoc 2025- 2026. Hb so dién tir trén Hé
thdng quan li nha truong SMAS va Hé thong quan 1y hd so so sach gido duc
eDoc c6 gia tri nhu ho so gidy.

Péi twong ap dung: can bd quan ly, gido vién, nhan vién va cac to, nhom,
b6 phan, doan thé trong truong THPT Lé Quy Dén.

Diéu 2. Ho so dién tir

Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 21 cia Thong tu
32/2020/TTBGDDT ngay 15/9/2020 ctiia B truéng Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh Piéu 18 trudong trung hoc co s, trudng trung hoc pho théng va trudng pho
thong cé nhiéu cdp hoc va cac hd so khac khi thuc hién nhiém vu cla nha
truomg. SO theo ddi va danh gia hoc sinh theo 16p hoc sir dung song song hd so
dién tr va ho so gidy (ban cimg).

Chuong II.
TO CHUC QUAN LY

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét ciia hi€u truwéng

Chiu trach nhiém chung vé quan 1y hd so dién tir ctia don vi minh dam
bao tinh chinh xac va theo quy dinh ctia phép luét theo nhitng ndi dung sau:

1. vé quén ly, sit dung phan mém

Ban hanh quyét dinh thanh 14p Ban quén tri Hé théng quan 1i nha truong-
SMAS. Khéi tao va quan ly tat ca céc tai khoan st dung Hé thdng quan li nha
truong- SMAS tai don vi; kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé phan quyeén,
bao mat tai khoan.

Xay dung ké hoach kiém tra, td chuc kiém tra, danh gia viéc cdp nhat
thong tin clia gido vién, hoc sinh vao co sé dit 1iéu nha trudng trén hd so dién tir
theo ke hoach.

Véi s6 diém, hoc ba dién tir: quy dinh o vé thoi diém khéa, mé sb dién tir
va quy dinh cac thu tuc, thoi gian cap nhét diém sb, nhan xét danh gia sau khi
khéa s0. Quan 1y va chiu trach nhiém vé viéc diéu chinh céc sai sét trong qua
trinh nhap thong tin, diém s6 trén phan mém sau khi khoa dit liéu.




Quyét dinh xir Iy vi pham theo thdm quyén, d& nghi cic cap c¢6 thim
quyén quyét dinh xir Iy ddi vdi cac to chirc, c4 nhan vi pham trong viéc thuc
hién quy dinh nay.

2. V& lwu trir va bio quan hd so dién tir

Chi dao cong tac luu trit va bao quan hd so dién tir ding quy dinh. Viéc
luvu trit, bao quan s6 diém dién tir, hoc ba dién tr dugc thuc hién theo quy dinh.

Piéu 4. Trach nhiém ciia can bd quan ly, gido vién, nhin vién

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém chung truée S& Gido duc&dao tao vé cac
thong tin da kiém duyét, kiém tra, ky cac loai ho so, sO sach di¢n tir lién quan
linh vuc phu trach.

2. Phé Hiéu trudng chiu trach nhiém trude hiéu trudng: kiém tra, ky cic
loai ho so, sb sach dién tir lién quan linh vyuc phu trach; truc tiép kiém tra ho so
gido vién, nhan vién va cac loai ho so theo phan cong nhiém vu.

3. Ban quén tri hé théng thuc hién phan quyén, cép tai khoan, dong/mé
theo quy dinh.

4. Hiéu trudéng, Phé Hi¢u trudng, TH trudng, gido vién, nhan vién thuc
hién theo chirc ning phan quyén cua tung tai khoan, nhiém vu cua tai khoan vé
cap nhat, kiém duyét.

Piéu 5. Ban quan tri hé thong quan li nha truong — SMAS

1. Ban quan trj hé théng, gom:

- Pho hiéu trudong phu trach linh vuc cong nghé thong tin: Quan ly chung
ho so dién tir.

- Gido vién/nhan vién Quan trj hé thdng (c6 k§ ning CNTT).

- Nhan vién van thu, bd phan gido vu: In an, doéng dAu, luu trit sb quan ly
va theo doi hoc sinh, hoc ba hoc sinh, ti€p nhén va chuyén vén ban di, dén.

2. Nhiém vu ctia Ban quan tri hé théng:

- Pam bao céc diéu kién vé co s& vat chat, trang thiét bj phuc vu cho hoat
dong cua phan mém ho so dién tu.

- Phan quyén cho céc ¢4 nhan, td, nhém, bd phan st dung hd so dién tu. -
Tao lap hé thong ho so dién tir cho lanh dao trudong, cac t6 chuyén moén va ca
nhén vién chuec.

- Tao céc nhom 16p.

- Quan ly va bao mat dit liéu, thuc hién khéa/mé sb theo yéu cau cta hiéu
trudng nha truong.

- Cép nhat dit liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hoic khi cé thay d6i theo
su phan cong cua hiéu trudng.

- Thuc hién thao tac chuyén trudng, tiép nhan, tong két, chuyén cip hoc
do1 véi hoc sinh trén hé thong quan 1i nha truong SMAS.
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- Tap huén, huong dan, hd trg gido vién, nhan vién trong viéc st dung cap
nhat thong tm diém s6, hd so, ké hoach... 1én hé théng. Xt li kip thoi cdc van
d& phét sinh vé ki thuét trong qua trinh sir dung.

- Cudi mdi ndm hoc, bd phan gido vu xuét dit liéu hd so dién tir trén hé
théng thanh file dinh dang PDF va luu trit theo 16p, dam bao tinh bdo mat va an
toan dit liéu l1au dai (c6 thé sir dung céc thiét bi nhu USB, 6 dia cung, luu trit
truc tuyén trén cloud riéng cta nha truong...); t6 chirc luu dit liéu dam bao cé hé
thong, chit ch& va dé quan ly.

Piéu 6. Huéng din thwe hién hd so dién tir ddi véi cac to chuyén méon
va giao vién

1. T6 chuyén mén Chiu trach nhiém truéc hiéu truéng vé viéc bao mat
thong tin tai khoan cua to trong qua trinh str dung.

2. Gido vién

2.1. Gido vién chu nhiém

- Chiu trach nhiém truéc hi€u trudéng vé viéc bao mat thong tin tai khoan
ciia minh trong qua trinh str dung.
- Thyc hién trén Hé théng quan li nha trudng SMAS:

Ra so4t céac thong tin vé danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh ciia 16p chu
nhiém dau nam hoc; Ki€ém dién hoc sinh dinh ky hang tuan, hang thang; K&t qua
theo doi né nép, ky ludt hoc sinh hang tuan, hang thang; Két qua x€p loai hanh
kiém hoc sinh ctia 16p vao cudi mdi hoc ky, ca nam.

Thyc hién chtrc nang: Kiém tra lai cac két qué danh gia, xép loai hanh
kiém va hoc luc tirng hoc ky, ca nam hoc cia hoc sinh trén phén mém. Lap danh
sach dé nghi hoc sinh duoc 1én 16p, & lai 16p; hoc sinh dugc cong nhén 1a hoc
sinh gidi, hoc sinh tién tién; hoc sinh ki€m tra lai cdc mén hoc, hoc sinh phai rén
luyén hanh kiém trong hé...

Cap nhat thong tin bao hiém y té dbi véi hoc sinh.

- Kiém tra va ky xac nhén trong s6 diém dién tir va hoc ba dién tir in ra tir
phan mém céc ndi dung sau day: Két qua kiém dién hoc sinh trong ndm hoc; Két
qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc cua hoc sinh. Két qua duogc lén 16p
hodc & lai l6p, cong nhan hoc sinh xuat sac, hoc sinh giodi, hoc sinh tién tién timg
“hoc ky, ca ndm hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén hanh kiém
trong he; xét d€ xuat cac hinh thic khen thudng cia hoc sinh. Cap nhét thanh
tich va khen thuéng, va nhin xét vao hoc ba dién tr.

- Thuc hién trén s6 chu nhiém: Hoan thanh tit ca cac ndi dung cua Sb
theo quy dinh.

2.2. Giao vién bo moén

- Chiu trach nhiém trudc hi€u trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan
cua minh trong qua trinh st dung.
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- Thuc hién sb diém dién ti trén hé théng quan 1i nha trudng SMAS:

Truc tiép nhép diém, két qua xép loai hoc sinh cua cac 16p duge phén
cong giang day vao phan mém, dam bao chinh x4c véi SO theo ddi va danh gia
hoc sinh (theo 16p va theo gido vién).

Kiém tra tinh chinh x4c diém trung binh mén theo hoc ky, ca nim do
phan mém thuc hién d6i véi timg hoc sinh cta céc 16p duge phan cong giang
day.

Bao céo vdi ban quan tri hé théng v& céac vAn @ su cb lién quan dén hé
théng phdn mém hodc céc vAn d& khé khin khéc khi tién hanh cip nhép thoéng
tin, di€ém s0, nhan xét, danh gia.

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Trach nhiém phd bién quy ché
1. TAt ca céc bd phan, thanh vién ciia trudong cé trach nhiém phd bién,
quan triét, thuc hién cac chuong va diéu 1é cia quy ché nay sau khi quy ché
dugc ky va ban hanh chinh thtc.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 8. Trach nhiém trién khai, don déc thyc hién

Céc thanh vién 1anh dao, t6 truéng, 1anh dao cic doan thé ¢ trach nhiém
trién khai, dén ddc thuc hién quy ché nay.

Quy ché duorc stra d6i, bd sung khi co nhung quy dinh méi. Trong qua
trinh thuc hién, néu c6 khé khan, Vuong mac, yeu cau td trudng, trudng cac to

chirc doan thé béo cdo kip thoi vé Ban quan tri dé tong hop, trinh Hiéu trudng
xem xét, stra doi, bd sung cho phu
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