UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 3177 ISGDDT-TCCB Qudng Ngai, ngay 02 thang 7 niam 2026
V/v huéng dan nang bac luong
thuong xuyén, nang muc phu
c4p tham nién vuot khung cho
cbng chuec, vién chuc 6 thang
cudi nam 2026

Kinh gui: Thu truong cac don vi truc thugc So

Cin ct Thong tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu
huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong
tredc thoi han d6i vai can b, cong chic, vién chic va nguoi lao dong; Thong tu
04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 caa Bo Noi vu huéng dan thuc hién ché do
phu cip tham nién vuot khung dbi véi can bo, cong chic, vién chic; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu sira d6i, bo sung
ché d6 nang bac lwong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do
phu cap tham nién vuot khung ddi véi can bg, cdng chuc, vién chic va nguoi
lao dong;

So Gigo duc va Pao tao (GDBT) hudéng dan cac don vi thudc va truc thudc
S¢ thuc hién nang bac luong thudng xuyén 6 thang cudi nam 2026 nhu sau:

I. Thuc hién ché d6 nang bac lwong thwong xuyén, phu cap tham nién
vrgt khung (TNVK) cho céng chiic, vién chikc 6 thang cudi nim 2026

1. Pham vi va déi twong ap dung

a) Cong chtrc, vién chirc trong cac co quan nha nudc, don vi su nghiép
cong 1ap xép luong theo bang luong chuyén gia cao cdp, bang luong chuyén
mon, nghi€p vuy, thira hanh, phuc vu.

b) Nhitng nguoi lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong trong co quan
hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap c6 théa thuan trong hop déng lao dong
xép lwong theo Nghi dinh s 204/2004/ND-CP.

¢) Nhitng nguoi xép luong theo bang lwong do Nha nude quy dinh thudce
chi tiéu bién ché duoc ngan sach nha nudc cap kinh phi trong cac hoi co tinh
chat dic thu quy dinh hién hanh.

2. Thoi gian thuc hién ché do nang bdc hrong thwong xuyén, phu cap
tham nién vurot khung (TNVK) cho cong chezc, vién chuc

a) Thoi gian gitr bac dé xét nang bac lwong thudng xuyén, nang phu cap
TNVK:

- Pbi véi céc ngach va cac chic danh cd yéu cau trinh d6 dao tao tir cao
dang tro 1én: néu chua xép bac luong cudi cing trong ngach hoic trong chirc
danh, thi sau dt 03 nam (du 36 thdang tinh dén ngay 31/12/2026) gitr bac luong
trong ngach hoac trong chirc danh duoc xét nang 1én mot bac luong.



- B6i véi cac ngach va cac chirc danh 6 yéu cau trinh do dao tao tir trung
cap trd xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: néu chua xép bac luong cudi
cuing trong ngach hoic trong chitc danh, thi sau da 02 nam (dv 24 thdng tinh dén
ngay 31/12/2026) gitr bac lwong trong ngach hoac trong chirc danh dugc xét
nang lén mot bac luong.

- Cén b, cdng chc, vién chirc dang xép bac lwong cudi cling trong ngach
hoic trong chic danh ¢ y&u cau trinh d6 dao tao tir cao dang tro 1én di 3 nim
(dii 36 thang tink dén ngay 31/12/2026) va yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap
tré xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu du 2 nam (du 24 thang tinh dén ngay
31/12/2026) thi huéng phu cip tham nién vuot khung biang 5% mic lwong cua
bac lwong cudi cing trong ngach hoic trong chire danh; sau d6 cr mdi nam tinh
hudng thém 1%.

b) Céc trudong hop duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong
Xuyén, gom:

- Thoi gian nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi huang ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao
hiém xa hoi;

- Thai gian nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huéng bao
hiém xa hoi cong don tir 6 thang tré xudng (trong thoi gian gig bdc) theo quy
dinh cua phap luat vé bao hiém x& hoi;

- Thoi gian dugc cap c6 tham quyén quyét dinh cir di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudc, & nudc nhung van trong danh
sach tra lwong cua co quan, don vi;

- Thoti gian cén bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong tham gia phuc
vu tai ngti theo Luat Nghia vu quan su.

¢) Thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac luong thudng xuyén, gom:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cdng tac, khao sat ¢ trong
nudC va & nude ngoai vuot quéa thoi han do co quan co tham quyeén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cdng tac, bi tam gitr, tam giam va cac loai thoi gian
khéng lam viéc khac ngoai quy dinh tai diém b muyc nay.

- Thoi gian tap su (bao gom ca trieong hop dwoce huong 100% mirc lrong
ciia ngach céng chire, chire danh nghé nghiép vién chirc tdp sw).

- Thoi gian can bg, cong chure, vién chue va nguoi lao dong dao ngii trong
qué trinh thuc hién nghia vu quén sy tai ngt.

- Thot gian thir thach ddi véi can bo, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao
dong bi phat tu nhung cho hudng an treo; truong hop thoi gian thir thach it hon
thot gian bi kéo dai nang bac luong thuong xuyén thi tinh theo thoi gian bi kéo
dai nang bac luong thuong xuyén.

- Thoi gian nghi cong tac chd di tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.



Téng cac loai thoi gian khong duoc tinh dé xét nang bac luong thudng
xuyén quy dinh tai diém nay (néu c6) duoc tinh tron thang, néu c6 thoi gian 1é
khéng tron thang thi duoc tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khong bao gdm
cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo
quy dinh cua phap luit vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viée tro 1én
tinh bang 01 thang.

3. Tiéu chudn nang bdc lwong hodc hwong phu Cdp thdm nién vieot khung

Can bo, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong c6 du diéu kién thoi gian
gilr bac trong ngach hoac trong chue danh quy dinh tai muc 2 va duoc danh gia
dam bao 2 tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian gitr bac lu:0’ng thi duoc néang
lén mot bac luong thuong xuyén hodc huéng phu cap tham nién vuot khung:

- Bdi véi cong chic:

+ Tiéu chuan 1: Puoc cap c6 tham quyén danh gid & mic tir hoan thanh
nhi¢m vu tro Ién;

+ Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thtc khién
trach, canh cdo, giang chirc, cach chirc.

- Doi Vi vién chic:

+ Tiéu chuan 1: Pugc cip c6 thim quyén danh gia tr mac hoan thanh
nhiém vu tro 1én;

+ Tiéu chuan 2: Khdng vi pham ky luat mot trong cac hinh thac khién
trach, canh cao, cach chuc.

4. Quy dinh vé kéo dai thoi gian xét nang bdc lwong thwong xuyén, phu
Cdp tham nién virot Khung

Trong thoi gian git bac lwong hién hudng, neu can bg, cong chue, vién
chire va nguoi lao dong dé c6 thong bao hoac quyét dinh bang van ban cta cip
c6 tham quyén la khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nam hodc b1 ky
luat mot trong céac hinh thurc khién trach, canh céo, giang chuc, cach chuc thi bi
kéo dai thoi gian tinh nang bac lvong thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang d6i véi cac trudong hop:

- Céan bd bi ky luat cach chitrc;

- Cong chure b1 ky luat giang chirc hodc céach chic;

- Vién chuc va nguoi lao dong bi ky luat cach chuec.

b) Kéo dai 06 thang d6i vdi cac trudong hop:

- Can b9, cong churc va nguoi lao dong bi ky luat khién trach hodc canh cdo;

- Vién churc va nguoi lao dong bi ky luét canh céo;

- Can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc cap co tham
quyén danh gia va xép loai chat luong & mtrc khdng hoan thanh nhiém vu duogc
giao hang niam; truong hop trong thoi gian gitr bac co 02 nam khong lién tiép
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi moéi ndm khong hoan thanh nhiém vu
duoc giao bi kéo dai 06 thang.



¢) Kéo dai 03 thang d6i v4i vién chie va ngudi lao dong bi ky luat khién
trach.

d) Truong hop vira khong hoan thanh nhi€ém vu dugc giao vira bi ky luat
thi thoi gian kéo dai nang bac luong thuong xuyén la téng cdc thoi gian bi kéo
dai quy dinh tgi cdc diém a, b va c khodn nay.

d) Truong hop bi danh gia va xép loai chat lugng & muc khéng hoan
thanh nhiém vu do bi ky luat (cung mot hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai
nang bac luong thudong xuyén tinh theo hinh thirc ky luét trong img quy dinh tai
diém a, b, ¢ khoan nay.

e) Truong hop can bg, cong churc, vién chuc va nguoi lao dong 1a dang
vién bi ky luat Bang: néu da co quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuec hién
kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén theo hinh thirc xtr ly ky luét
hanh chinh; néu khong c6 quyét dinh ky lut vé& hanh chinh thi thuc hién kéo dai
thot gian nang bac lvong thuong xuyén theo hinh thirc xtr Iy ky luat Pang tuong
ung voi cac hinh thie xtr 1y ky luat hanh chinh quy dinh tai khoan nay.

I1. T6 chirc thuc hién

1. Cong tac trién khai cia don vi

- Trién khai, quan triét cho cong chic, vién chic va nguoi lao dong noi
dung c4c vin ban huéng dan thuc hién nang bac lwong thudng xuyén (pham vi,
nguyeén tdc, diéu kién va tiéu chudn nang bdc hirong, phu cap TNVK).

- Phéi hop vai cap ty thuc hién noi dung sau:

+ T6 chac hop ra soat cong chic, vién chic va ngudi lao dong du diéu
kién, tiéu chuan, xét duyét két qua nang bac luong thuong xuyén va nang phu
cap tham nién vuot khung 6 thang cudi nam 2026.

+ Théng bao cong khai danh sach nhitng nguoi dugc xét nang bac luong
thuong xuyén, phu cap TNVK 6 thang cudi nam 2026 va danh sach khong du
diéu kién nang bac lwong thuong xuyén, phu cap TNVK dé cong chac, vién
chtc, nguoi lao dong duogc biét.

2. Ho so dé nghi cua don vi

- Vin ban dé nghi cua co quan, don vi;

- Bién ban hop xét nang luong (co dai dién thu truong co quan, cdc
phong, don vi, bo phan co lién quan);

- Danh séch cong chtc, vién chutc, nguoi lao dong dugce dé nghi ning bac
luong thudng xuyén 6 thang cudi nam 2026 (theo Biéu s6 01);

- Danh sach cdng chic, vién chic, ngudi lao dong duoc dé nghi nang mirc
phu cdp TNVK 6 thang cubi naim 2026 (theo Biéu sé 02);

- Bang tong hop két qua danh gia, xép loai dbi véi cong chuc, vién chic,
nguoi lao dong trong thoi gian giit bac (theo Biéu so 03);

- Danh sach cong chic, vién chic, ngudi lao dong khong du diéu kién
nang bac luong thudng xuyén, nang murc phy cap TNVK (theo Biéu sé 04);

- H6 so ca nhan cua cong chic, vién chuac, nguoi lao dong bao gom: Ban
sao ¢ xac nhan cua Thu trudng don vi ddi vai cac quyét dinh: nang bac lwong



thuong xuyén, nang phu cap thAm nién vuot khung hién huong; cong nhan hét
thoi gian tap su va bd nhiém chac danh nghé nghiép gido vién; quyét dinh ky luat.

- Mdi don vi 1ap 02 bd hd so dé nghi nang bac luong 6 thang cubi nim
2026; trong d6: 01 b dé tham dinh (theo lich) va 01 bo hd so luu tai don vi.

Vin ban dé nghi cua cac don vi gui vé S& GDPT qua hé théng vin ban
dién tir iOffice (dinh kém file mém danh sach cac biéu) truwdc ngay 13/7/2026.
Thoi gian tham dinh hd so d& nghi nang lwong 6 thang cudi nam theo lich (S¢
GDDT sé thdng bao sau).

* Luwu y: Mi don vi chi c6 01 file dpf dinh kém (giri qua hé théng vin
ban dién tur iOffice) duoc scan theo thir tu hd so duge hudng dan tai muc 2 phan
Il cong van nay, sau biéu s6 04 1a hd so ca nhan vién chirc va nguoi lao dong
theo thir tu cua danh sach.

S& GDDT yéu cau Tha truéng cac don vi trién khai thuc hién./. 1
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